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1.

2

INTRODUCCION

La ley 1581 de 2012 y el Decreto reglamentario 1377 de 2013, desarrollan el
principio constitucional que tienen todas las personas a conocer, actualizar vy
rectificar todo tipo de informacion recogida o, que haya sido objeto de tratamiento de
datos personales en bancos o bases de datos y, en general en archivos de entidades
publicas y/o privadas.

Es por esto que MORENO VARGAS S.A. comprometida con la proteccion de datos
personales de sus trabajadores, clientes, proveedores, contratistas, colaboradores y
ciudadanos en general ha adoptado la siguiente politica de tratamiento de datos
personales, que se regira por las siguientes disposiciones:

. OBJETO

Dar a conocer a todos los grupos de interés o stakeholders los mecanismos y
politicas que MORENO VARGAS S.A. ha implementado para proteger los datos
personales suministrados y la forma de recolectar datos personales a futuro, con el
animo de dar cumplimiento a las disposiciones legales de la Ley 1581 de 2012, el
Decreto 1377 de 2013 y normas concordantes.

3. AMBITO DE APLICACION

Las politicas y procedimientos del presente documento, se aplicaran a los datos de
caracter personal que recoja y maneje MORENO VARGAS S.A., en desarrollo de su objeto
social.

En ejercicio de su objeto social, MORENO VARGAS S.A. realiza el Tratamiento de
datos personales de sus empleados, empleados de sus contratistas, proveedores, clientes,
actividad que ejecuta directamente, o por parte de contratistas 0 mandatarios encargados
de ello. Asi mismo en cumplimiento de legislacién aplicable y de politicas corporativas,
MORENO VARGAS S.A. puede requerir transmitir o transferir dichos datos a compafiias
en los cuales MORENO VARGAS S.A. actue como contratista.

El Tratamiento de datos incluye la recoleccion, almacenamiento, administracion,
utilizacién, transferencia, transmision y destruccién, en la forma permitida por la ley y
se realiza con la siguiente finalidad especifica para cada caso.

4. NORMATIVIDAD

Para la elaboracion del presente se tuvo en cuenta la Constitucién Politica de Colombia
articulos

15 y 20, la ley 1581 de 2012 y el Decreto reglamentario 1377 de 2013. Y
jurisprudencialmente la sentencia de la Honorable Corte Constitucional C-748 del 6 de
octubre de 2011.
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5. DEFINICIONES

Se establecen las siguientes definiciones, que son tomadas directamente de la fuente
normativa:

a)

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a

cabo el

b)

c)

Tratamiento de datos personales.

Aviso de privacidad: Comunicacién verbal o escrita generada por el Responsable,
dirigida al Titular para el Tratamiento de sus datos personales, mediante la cual
se le informa acerca de la existencia de las politicas de Tratamiento de
informacion que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las
finalidades del Tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de

Tratamiento;

d)

e)

f)

9)

h)
)
)

K)

Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o
varias personas naturales determinadas o determinables.

Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son

considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio ya su calidad de comerciante o de servidor
publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros,
en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales y
sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a
reserva.
Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la
intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, tales
como que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las
convicciones religiosas o filosdéficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion,
asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales
por cuenta del Responsable del Tratamiento;

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento
de los datos;

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.
Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o
Encargado del Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es Responsable
del Tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga
por objeto la realizacion de un Tratamiento por el Encargado por cuenta del
Responsable.

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresi
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6. PRINCIPIOS PROTECCION DE DATOS

MORENO VARGAS S.A. dara aplicacion a los siguientes principios en salvaguarda de los
titulares de los datos personales:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

Principio de legalidad: ElI Tratamiento de datos se har4 conforme a las
disposiciones legales que regulen la materia.
Principio de finalidad: El Tratamiento de datos siempre obedecera a una finalidad
legitima de acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual sera informada al titular.
Principio de libertad: ElI Tratamiento de datos soélo se ejercera con el
consentimiento, previo, expreso e informado del Titular. Los datos personales no
podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de
mandato legal o judicial que releve el consentimiento.
Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. MORENO
VARGAS S.A. no tratara datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan
a error.
Principio de transparencia: MORENO VARGAS S.A. garantiza el derecho del
Titular a obtener del Responsable del Tratamiento o del Encargado del
Tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones, informacion acerca de
la existencia de datos que le conciernan.
Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones
de la presente ley y la Constitucion. En este sentido, el Tratamiento soélo
podra hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las personas
previstas en la presente ley; Los datos personales, salvo la informacion publica,
no podran estar disponibles en Internet u otros medios de divulgacion o
comunicacién masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para
brindar un conocimiento restringido so6lo a los Titulares o terceros
autorizados conforme a la presente ley;
Principio de seguridad: MORENO VARGAS S.A. implementard& medidas
técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad
a los registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o0 acceso no
autorizado o fraudulento.
Principio de confidencialidad: MORENO VARGAS S.A. garantiza la reserva
de la informacion inclusive después de finalizada su relacion con alguna de las
labores que comprende el Tratamiento.

7. AREA ENCARGADA Y RESPONSABLE

MORENO VARGAS S.A., a través del Area de Recursos Humanos o quien haga sus
veces y de acuerdo con el procedimiento interno vigente, atendera todas las peticiones,
consultas y reclamos del titular de la informacion para que pueda ejercer sus derechos a
conocer, actualizar, rectificar y suprimir sus datos personales y/o revocar la autorizacion
conferida a MORENO VARGAS S.A. para el tratamiento de los mismos.
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MORENO VARGAS S.A.

Av. Suba No. 115 - 58 Torre B | 416, Bogota
D.C. Teléfonos: ++571 643 8660, Fax. 571
253 9304,

Carrera 9AW No. 25Q - 28, Neiva, Huila.
Teléfonos: ++57 8 875 4838, Fax. ++57 8 875 0104.

Correos electrénicos de contacto:

dajoven@morenovargas.com

informacion@morenovargas.com

8. DERECHOS DE LOS TITULARES.

El Titular de los datos personales tendra los siguientes
derechos:

a)

b)

f

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los
Responsables del Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho se
podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo Tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al Responsable del Tratamiento salvo
cuando expresamente se exceptle como requisito para el Tratamiento, de
conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la ley 1581 de 2012.

Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del Tratamiento,
previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y
legales. La revocatoria y/o supresion procedera cuando la Superintendencia de
Industria y Comercio haya determinado que en el Tratamiento el Responsable o
Encargado han incurrido en conductas contrarias a esta ley y a la Constitucion;
Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de

Tratamiento.

9. DEBERES DE MORENO VARGAS S.A.

De los Responsables del Tratamiento. Los Responsables del Tratamiento deberan
cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio de las demas disposiciones previstas en la ley
1581 de 2012 y en otras que rijan su actividad:
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a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de

hébeas
data;

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la ley 1581 de 2012, copia
de la respectiva autorizacion otorgada por el Titular;

c) Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos
gue le asisten por virtud de la autorizacion otorgada;

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento;

e) Garantizar que la informacién que se suministre al Encargado del Tratamiento sea
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible;

f) Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al Encargado del
Tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le haya
suministrado y adoptar las demas medidas necesarias para que la informacion
suministrada a este se mantenga actualizada;

g) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al

Encargado del
Tratamiento;

h) Suministrar al Encargado del Tratamiento, segun el caso, Unicamente datos

cuyo
Tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la ley
1581 de
2012;

i) Exigir al Encargado del Tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de seguridad y privacidad de la informacioén del Titular;

j) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la

presente ley;

k) Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y en especial, para la atencion
de consultas y reclamos;

l) Informar al Encargado del Tratamiento cuando determinada informacion se
encuentra en discusién por parte del Titular, una vez se haya presentado la
reclamacioén y no haya finalizado el tramite respectivo;

m) Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos;

n) Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones
a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la
informacion de los Titulares.

0) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de

Industria y
Comercio.

De los Encargados del Tratamiento. Los Encargados del Tratamiento deberan
cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio de las demas disposiciones previstas en la ley
1581 de 2012 y en otras que rijan su actividad:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data;

b) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento;

c) Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacion o supresion de los datos
en los términos de la ley 1581 de 2012;

d) Actualizar la informacion reportada por los Responsables del Tratamiento dentro
de los cinco (5) dias habiles contados a partir de su recibo;
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e) Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los Titulares en los términos

sefalados
en la presente ley;

f) Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la presente ley y, en especial, para la atencion de
consultas y reclamos por parte de los Titulares;

g) Registrar en la base de datos las leyenda "reclamo en tramite” en la forma en que se
regula en la presente ley;

h) Insertar en la base de datos la leyenda "informacion en discusion judicial" una vez
notificado por parte de la autoridad competente sobre procesos judiciales
relacionados con la calidad del dato personal;

i) Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el Titular y
cuyo bloqueo haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio;

j) Permitir el acceso a la informacion Gnicamente a las personas que pueden tener
acceso a ella;

k) Informar a la Superintendencia de Industria y Comercio cuando se presenten
violaciones a los cédigos de seguridad y existan riesgos en la administracién de la
informacion de los Titulares;

[) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de

Industria y
Comercio.

En el evento en que concurran las calidades de Responsable del Tratamiento y
Encargado del Tratamiento en la misma persona, le sera exigible el cumplimiento de
los deberes previstos para cada uno.

10. AUTORIZACION DEL TITULAR

Esta politica aplica a los datos personales que reposan en bases de datos y/o archivos
gue se encuentren en poder de MORENO VARGAS S.A. y su tratamiento por parte de los
trabajadores y contratistas de MORENO VARGAS S.A. o cualquier otro encargado por ésta
para el efecto.

La recoleccion de los datos realizada por MORENO VARGAS S.A. debera limitarse a
aquellos datos personales que son pertinentes y adecuados para la finalidad para la cual
son recolectados o requeridos conforme a la normatividad vigente.

Para que MORENO VARGAS S.A. realice cualquier accion de Tratamiento de datos
personales, se requiere la autorizacién previa e informada del Titular, la cual debera ser
obtenida por cualquier medio que pueda ser objeto de consulta posterior. Estos
mecanismos podran ser predeterminados a través de medios técnicos que faciliten al
Titular su manifestacién automatizada o pueden ser por escrito o de forma oral. MORENO
VARGAS S.A. adoptara los procedimientos necesarios para solicitar, a mas tardar en el
momento de recoleccion de los datos, la autorizacion del Titular para el Tratamiento de los
mismos e informara los datos personales que seran recolectados asi como todas las
finalidades especificas del Tratamiento para los cuales se obtiene el consentimiento.

Los datos personales que se encuentren en fuentes de acceso publico, con
independencia del medio por el cual se tenga acceso, entiéndase por tales aquellos datos
0 bases de datos que se
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encuentren a disposicion del publico, podran ser tratados por MORENO VARGAS S.A.
siempre y

cuando, por su naturaleza, sean datos

publicos.

En caso de realizar cambios sustanciales en el contenido de las Politicas del Tratamiento,
referidos a la identificacion del Responsable y a la finalidad del Tratamiento de los datos
personales, los cuales puedan afectar el contenido de la autorizacion, MORENO VARGAS
S.A. comunicara estos cambios a los Titulares, antes o mas tardar al momento de
implementar las nuevas politicas, ademas obtendra del Titular una nueva autorizacion
cuando el cambio se refiera a la finalidad del Tratamiento. Para la comunicacion de los
cambios y la autorizacién se podran utilizar medios técnicos que faciliten esta actividad.

La autorizacion del Titular no serd necesaria cuando se
trate de:

a) Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales o por orden judicial,

b) Datos de naturaleza
publica;

c) Casos de urgencia médica o
sanitaria;

d) Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines historicos, estadisticos o
cientificos;

e) Datos relacionados con el Registro Civil de las
Personas.

Quien acceda a los datos personales sin que medie autorizacion previa debera en
todo caso cumplir con las disposiciones contenidas en la ley 1581 de 2012.

10.1. DEBER DE INFORMACION

MORENO VARGAS S.A. al momento de solicitar al Titular la autorizacion, debera
informarle de manera clara y expresa lo siguiente:

a. El Tratamiento al cual seran sometidos sus datos personales y la finalidad del mismo;

b. El caracter facultativo de la respuesta a las preguntas que le sean hechas,
cuando estas versen sobre datos sensibles o sobre los datos de las nifias, nifios y
adolescentes;

c. Los derechos que le asisten como Titular;

d. La identificacion, direccion fisica o electronica y teléfono del Responsable del
Tratamiento.
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10.2. SUMINISTRO DE LA INFORMACION.

La informacion solicitada por el Titular serd suministrada por MORENO VARGAS
S.A. por el mismo medio que fue formulada. La informacion deberd ser de fécil
lectura, sin barreras técnicas que impidan su acceso y deber& corresponder en un
todo a aquella que repose en la base de datos.

10.3. PERSONAS A QUIENES SE LES PUEDE SUMINISTRAR LA INFORMACION.

10.4.

La informacion que reldna las condiciones establecidas en la ley 1581 DE 2012
podra suministrarse a las siguientes personas:

a) A los Titulares, sus causahabientes 0 sus representantes
legales;

b) A las entidades publicas o administrativas en ejercicio de sus funciones legales
0 por orden judicial;

c) A los terceros autorizados por el Titular o por la
ley.

PRUEBA DE LA AUTORIZACION.

Los Responsables deberan conservar prueba de la autorizacion otorgada por los
Titulares de datos personales para el Tratamiento de los mismos.

11. DEL TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

Se prohibe el Tratamiento de datos sensibles, excepto
cuando:

a) El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho Tratamiento, salvo en los
casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

b) El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y
este se encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los
representantes legales deberan otorgar su autorizacion.

c) El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las
debidas garantias por parte de una fundacién, ONG, asociacion o cualquier otro
organismo sin
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animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o sindical, siempre
que se _ _

refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas que mantengan
contactos regulares por razéon de su finalidad. En estos eventos, los datos no se
podran suministrar a terceros sin la autorizacién del Titular.

d) El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento,
ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

e) El Tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica. En este
evento deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de
los Titulares.

En el Tratamiento de datos personales sensibles, cuando dicho Tratamiento sea
posible conforme a las excepciones citadas anteriormente contenidas en el
articulo 6 de la Ley

1581 de 2012, deberan cumplirse las siguientes

obligaciones:

1. Informar al Titular que por tratarse de datos sensibles no esta obligado a
autorizar su
Tratamiento

2. Informar al Titular de forma explicita y previa, ademas de los requisitos
generales de la autorizacidén para la recoleccidén de cualquier tipo de dato personal,
cudles de los datos que seran objeto de Tratamiento son sensibles y la finalidad del
Tratamiento, asi como obtener su consentimiento expreso.

En el Tratamiento se asegurard el respeto a los derechos prevalentes de los nifios,
nifas y adolescentes. Queda proscrito el Tratamiento de datos personales de
nifos, niflas y adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica.

12. PROCEDIMIENTO

12.1. PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA DE DATOS PERSONALES

Los Titulares o las personas debidamente autorizadas conforme a la ley, podran
consultar la informacion personal del Titular que repose en cualquier base de datos y/o
archivo en poder de MORENO VARGAS S.A., haciendo uso de los siguientes canales:

« Comunicacion fisica radicada en las oficinas de Moreno Vargas S.A., Av. Suba No.
115 -

58 Torre B | 416, Bogota D.C. y Carrera 9AW No. 25Q — 28, Neiva, Huila.

» Correos electronicos: dajoven@morenovargas.com e
informacion@morenovargas.com
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El titular podré consultar de forma gratuita sus datos personales:
1. Al menos una (1) vez cada mes calendario.

2. Cada vez que existan modificaciones sustanciales de las Politicas de

Tratamiento de la
Informacion, que motiven nuevas
consultas.

3. Para consultas cuya periodicidad sea mayor a una (1) por cada mes
calendario,

MORENO VARGAS S.A. solamente cobrard los gastos de envio, reproduccion y en
su caso, certificacion de documentos. Los costos de reproduccion no podran ser mayores
a los costos de recuperacion del material correspondiente.

MORENO VARGAS S.A. debe suministrar al solicitante toda la informacién que repose
en sus bases de datos y/o archivos y que esté vinculada con la identificacion del Titular,
previa verificacion de su identidad, para lo cual el solicitante debera suministrar la
documentacion requerida que acredite su calidad. De acuerdo con lo establecido en el
articulo 14 de la ley 1581 de 2012, la consulta de datos personales serd atendida en
un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de recibo de
la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se
informara al interesado, expresando los motivos de la demora y sefalando la fecha en
gue se atendera su consulta, la cual en ningin caso podra superar los cinco (5) dias
habiles siguientes al vencimiento del primer término. Asi mismo, las disposiciones
contenidas en leyes especiales o los reglamentos expedidos por el Gobierno Nacional
podran establecer términos inferiores, atendiendo a la naturaleza del dato personal.

12.2. PROCEDIMIENTO PARA ACTUALIZACION, RECTIFICACION Y SUPRESION
DE DATOS

Los Titulares o las personas que puedan solicitar informacion conforme a la ley, que
consideren que la informacion contenida en una base de datos debe ser objeto de
correccion, actualizacién o supresién, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de
cualquiera de los deberes contenidos en la ley 1581 de 2012, podran presentar un
reclamo ante MORENO VARGAS S.A., el cual ser& tramitado bajo las siguientes reglas:

1. El reclamo se formulard mediante solicitud dirigida a MORENO VARGAS S.A,
con la identificacion del Titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al reclamo,
la direccion, y acompanando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo
resulta incompleto, se requerira al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
recepcion del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde
la fecha del requerimiento, sin que el solicitante presente la informacion requerida, se
entendera que ha desistido del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado
a quien corresponda en un término maximo de dos (2) dias habiles e informara de
la situacion al interesado.
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2. Una vez recibido el reclamo completo, se incluira en la base de datos una leyenda
gue diga . ' ' .

“reclamo_en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias
habiles. Dicha leyenda debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

3. El término maximo para atender el reclamo ser& de quince (15) dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo
dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos de la demora y la fecha
en que se atendera su reclamo, la cual en ningun caso podré superar los ocho (8) dias
héabiles siguientes al vencimiento del primer término.

Es necesario anotar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley 1581 de 2012, el
Titular so6lo podra elevar queja ante la Superintendencia de Industria y Comercio, una
vez haya agotado el tramite de consulta o reclamo ante MORENO VARGAS S.A.

Los reclamos anteriormente descritos se podran realizar a través de los siguientes
canales:

« Comunicacion fisica radicada en las oficinas de Moreno Vargas S.A., Av. Suba No.
115 -

58 Torre B | 416, Bogota D.C. y Carrera 9AW No. 25Q — 28, Neiva, Huila.
« Correos electrénicos: dajoven@morenovargas.come
informacion@morenovargas.com

12.3. PROCEDIMIENTO PARA LA REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION Y/O
SUPRESION
DEL DATO.

Los Titulares podran en todo momento solicitar a MORENO VARGAS S.A., la supresion
de sus datos personales y/o revocar la autorizacién otorgada para el Tratamiento de los
mismos, mediante la presentacion de un reclamo que contard con los términos de
respuesta antes previstos, de acuerdo con el procedimiento establecido en el presente
politica.

La solicitud de supresion de la informacion y la revocatoria de la autorizacion NO
PROCEDERAN CUANDO EL TITULAR TENGA UN DEBER LEGAL O CONTRACTUAL DE
PERMANECER EN LA BASE DE DATOS DE MORENO VARGAS S.A.

12.4. QUEJAS ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y COMERCIO.

El Titular o persona que tenga el derecho de acuerdo a la ley, s6lo podra elevar queja
ante la Superintendencia de Industria y Comercio una vez haya agotado el tramite de
consulta o reclamo ante el Responsable del Tratamiento o Encargado del Tratamiento.

13. AVISO DE PRIVACIDAD

El Aviso de Privacidad es el documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato,
gue es puesto a disposicion del Titular para el tratamiento de sus datos personales. A
travées de este documento se informa al Titular la informacién relativa a la
existencia de las politicas de
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tratamiento de informacion que le seran aplicables, la forma de acceder a las
mismas y las

caracteristicas del tratamiento que se pretende dar a los datos
personales.

El Aviso de Privacidad, como minimo, debera contener la siguiente
informacion: A. La identidad, domicilio y datos de contacto del
Responsable del Tratamiento;

B. El tipo de tratamiento al cual seran sometidos los datos y la finalidad del
mismo, y

C. Los mecanismos generales dispuestos por el Responsable para que el Titular
conozca la politica de tratamiento de la informacion y los cambios sustanciales que se
produzcan en ella. En todos los casos, debe informar al titular como acceder o
consultar la politica de tratamiento de informacion.

MORENO VARGAS S.A. conservara el modelo del aviso de privacidad que se
transmitié a los Titulares mientras se lleve a cabo el tratamiento de datos personales y
perduren las obligaciones que de éste deriven. Para el almacenamiento del modelo,
MORENO VARGAS S.A. podrd emplear medios informéaticos, electrénicos o cualquier otra
tecnologia.

14. SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y MEDIDAS DE SEGURIDAD.

En desarrollo del principio de seguridad establecido en la normatividad vigente,
MORENO VARGAS S.A. adoptara las medidas técnicas, humanas y administrativas
gue sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

15. VIGENCIA.

La presente Politica de tratamiento de informacion personal entra en vigencia el 30 de
Julio de 2013.

MORENO VARGAS S.A. s6lo podra realizar el Tratamiento de datos personales durante
el tiempo que sea razonable y necesario, de acuerdo con las finalidades que
justificaron el tratamiento, atendiendo a las disposiciones aplicables a la materia
de que se trate y a los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos e
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historicos de la informacion.

MORENO VARGAS S.A. se reserva la facultad de modificar la presente politica en
cualquier momento en forma parcial o total.

Registros:

Formato de Autorizacion y Politica de Privacidad ver anexo 1y 2.

CONTROL DE CAMBIOS

Control de Cambios
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ANEXO 1

AUTORIZACION Y USO DE DATOS PERSONALES

MORENO VARGAS S.A. requiere obtener su autorizacién para que de manera libre,
previa, expresa, voluntaria, y debidamente informada, permita a todas las dependencias
de la Empresa recolectar, recaudar, almacenar, usar, circular, suprimir, procesar,
compilar, intercambiar, dar tratamiento, actualizar y disponer de los datos que han sido
suministrados y que se han incorporado en distintas bases o bancos de datos. Esta
informacién es, y serd utilizada en el desarrollo de las funciones propias de MORENO
VARGAS S.A. de forma directa o a traves de terceros.

MORENO VARGAS S.A. en los términos dispuestos por el articulo 10 del decreto 1377
de 2013 queda autorizado de manera expresa e inequivoca para mantener y manejar toda
su informacion, a no ser que usted le manifieste lo contrario de manera directa, expresa,
inequivoca y por escrito a la cuenta de correo electronico dajoven@morenovargas.com e
informacion@maorenovargas.com.

Por lo anterior, yo , identificado con la
cédula de ciudadania de obrando en nombre
propio [J(persona natural) / en Representacion legal de la compafia
Nit. (para persona juridica — empresa).
En mi calidad de: Aspirante a trabajador ] Trabajador [ Proveedor [
Contratista [ Cliente |

Otro [ ¢Cual?:

autorizo de manera previa, expresa e inequivoca a MORENO VARGAS S.A. y/o a
persona natural o juridica a quién esta encargue, para que recolecte, almacene,
administre, use, transfiera, haga circular o suprima mis datos personales en desarrollo del
objeto social de la Empresa, entre los cuales a manera enunciativa se encuentran las
siguientes actividades: vinculacion como trabajador de MORENO VARGAS S.A,
cumplimiento de las obligaciones laborales, proceso de negociacion de contratos con
MORENO VARGAS S.A., seguimiento a cumplimiento de obligaciones a cargo de
Contratistas, vinculacibn como proveedor, entre otras.

Por dltimo, fui informado de que el responsable del tratamiento de mis datos es MORENO
VARGAS S.A., direccion Av. Suba No. 115 — 58 Torre B | 416, Bogota D.C., Teléfonos:
++571 643 8660, Fax. 571 253 9304, y Carrera 9AW No. 25Q - 28, Neiva, Huila.
Teléfonos: ++57 8 875 4838, Fax. ++57 8 875 0104, correo electrénico:
dajoven@morenovargas.com e informacion@morenovargas.com.

Quien autoriza,

Firma:
Nombre:
Cedula:
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ANEXO 2
AVISO DE PRIVACIDAD

MORENO VARGAS S.A., con domicilio principal en la Ciudad de Bogota, Colombia, actia

y es

Responsable del Tratamiento de los datos personales, para lo cual los datos de

contacto son:

MORENO VARGAS S.A.
Av. Suba No. 115 - 58 Torre B | 416, Bogota D.C.
Teléfonos: ++571 643 8660, Fax. 571 253 9304,

Carrera 9AW No. 25Q — 28, Neiva, Huila.
Teléfonos: ++57 8 875 4838, Fax. ++57 8 875 0104.
Correo electrénico: dajoven@morenovargas.com e
informacion@morenovargas.com.

Por lo anterior MORENO VARGAS S.A., se permite informar a todos sus empleados,
potenciales empleados, proveedores, contratistas, clientes y potenciales clientes, que sus
datos personales seran incluidos en una base de datos y seran utilizados de manera
directa o0 a través de terceros designados, entre otras, y de manera meramente
enunciativa para las siguientes finalidades directas e indirectas relacionadas con el objeto
social de la empresa:

Lograr una eficiente comunicacion relacionada con nuestros servicios y demas.
Actividades relacionadas con las funciones de MORENO VARGAS S.A.

Informar sobre nuevos servicios que preste o que busque contratar MORENO
VARGAS S.A.

Dar cumplimiento a obligaciones legales y contractuales contraidas con los
contratistas, contratantes, clientes, proveedores, y empleados.

Evaluar la calidad del servicio de los proveedores y contratistas.

Vinculacién como trabajador de Moreno Vargas S.A.

Para lograr el cumplimiento de las obligaciones laborales.

La politica de tratamiento de datos personales de MORENO VARGAS S.A., la podra
consultar en la pagina de internet www.morenovargas.com, documento que contiene el
desarrollo para el tratamiento de datos personales, los derechos que tienen los titulares
de la informacion y el procedimiento para hacer valer los derechos de acceso, consulta,
rectificacion, actualizacidén y supresion de los datos.

Firma:
Nombre:
Cedula:
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